Na temelju ¢lanka 27. Statuta Filozofskog fakulteta u Splitu (travanj, 2021.), na prijedlog izv.
prof. dr. sc. Ine Rei¢ Ercegovac, prodekanice za nastavu i studentska pitanja, izv. prof. dr. sc.
Gloria vickov, dekanica Filozofskog fakulteta u Splitu, dana 21. rujna 2021. godine, donosi

UPUTU O POSTUPANJU
PRILIKOM IZDAVANJA DUPLIKATA
DIPLOME I/ILI DOPUNSKE ISPRAVE

Ovom se uputom ureduje postupak prilikom izdavanja duplikata diplome i/ili dopunske isprave (u
daljnjem tekstu: dodatak diplomi) na Filozofskom fakultetu u Splitu (u daljnjem tekstu: Fakultet).

Ovlastena osoba za podnosenje zahtjeva za evidentiranje statusa diplome i/ili dodatka diplomi
nevaze¢im 1 izdavanje duplikata je isklju¢ivo osoba koja je zavr$ila studij na Fakultetu ili
njegovom pravnom predniku te joj je po zavrietku studija izdana diploma i/ili dodatak diplomi.

Zahtjevi za evidentiranje statusa diploma i/ili dodatka diplomi nevaZeéim pokreée se zahtjevom
na propisanom obrascu koji ¢ine sastavni dio ove upute, a koji se podnose putem sluZzbenog
protokola Fakulteta Sluzbi za studentske poslove.

Zakljucak o evidentiranju statusa diploma i/ili dodatka diplomi nevaze¢im donosi se na temelju
uredno dostavljenog zahtjeva ovladtene osobe s traZzenim prilozima, u roku od 15 dana od dana
zaprimanja zahtjeva.

Duplikati diploma i/ili dodatka diplomi izdaju se pod izvornim brojem ranije diplome i/ili dodatka
diplome.

Ova uputa ima znacaj opéih uvjeta poslovanja Fakulteta i objavit ¢e se na mreznim stranicama
Fakulteta.

Evidentiranje statusa ,,nevazeéi*

1. Ovladtena osoba u slucaju otudenja, znacajnog o$tecenja ili drugog nacina gubitka posjeda
diplome i/ili dopunskoj ispravi treba zatraZiti evidentiranje statusa diplome i/ili dodatka diplome
nevazecim.

2. Postupak evidentiranja statusa diplome i/ili dodatka diplome nevaze¢im pokrece se zahtjevom
na propisanom obrascu (Obrazac -NEV), a koji sadrzi relevantne podatke o razlozima podnosenja
zahtjeva.

3. Zaklju¢ak o evidentiranju statusa diplome i/ili dodatka diplome nevaze¢im donosi dekan
Fakulteta.

4. Zakljucak se izraduje u dva primjerka, od kojih se jedan dostavlja podnositelju zahtjeva, a jedan
pohranjuje u studentski dosje. Ako se radi o zna¢ajnom ostec¢enju diplome i/ili dopunske isprave
svi oSteceni primjerci se obvezno pohranjuju u studentski dosje.



5. Nakon dono$enja zakljucka o evidentiranju statusa diplome i/ili dodatka diplomi nevaze¢im
podnositelj zahtjeva, o vlastitom trosku, daje obavijest na objavu u Narodnim novinama.

Duplikat

1. Ovladtena osoba moze u slu¢aju utvrdivanja diplome i/ili dodatka diplome nevaze¢im zatraziti
izdavanje nove diplome i/ili dodatka diplome (u daljnjem tekstu: duplikat isprava).

2. PodnoSenje zahtjeva za izdavanje duplikata isprava dopusteno je pod uvjetom prethodno
provedenog postupka dono3enja zakljutka o evidentiranju statusa diplome i/ili dodatka diplome
nevazeéim i objavljene obavijesti u Narodnim novinama.

3. Zahtjev za izdavanje duplikata isprava podnosi se na propisanom obrascu (Obrazac -DUPL) uz
dokaz o uplati naknade za izdavanje duplikata isprava.

4. Fakultet izdaje duplikat isprave na nacin da se ponovno tiska s istim sadrzajem i izgledom ali s
dodatnim tekstom, kako slijedi:

- ugornjem desnom uglu: ,,DUPLIKAT*

- na poledini: ,,Zaklju¢kom Filozofskog fakulteta u Splitu (KLASA:; URBROJ: , datum)
ranije izdanoj diplomi i/ili dodatku diplomi Filozofskog fakulteta u Splitu (broj; datum)
evidentiran je status nevaZece zbog gubitka/oste¢enja/unistenja te je izdan duplikat®”, uz
navodenje mjesta i datuma izdavanja duplikata isprava, a sve ovjereno potpisom dekana i
pecatom Fakulteta.

KLASA: 602-04/21-13/0001
URBROJ: 2181-190-01/1-21-0001
Split, 21. rujna 2021. godine
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